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(Cémo optimizamos el tiempo en las
reuniones con los docentes? (Parte 2)

Durantela reunion:
Y \ o - g ’ ‘

DESIGNARROLES

Un coordinador/a que estara a cargo de velar por
el tratamiento de los temas definidos previamente
YJque dara los turnos de palabra.

n.secretario/a que redactara los acuerdos-de la
reunion y sera el ericargado de enviar el acta a los
asistentes.

LECTURA'DE.-ACUERDOS

Realizar-un breve repaso de los acuerdos
generados en la reunion anterior y¥ del grado de
cumplimiento-delos mismaos.

ACORDAR NORMAS DE REUNION

- Respetar el tiempo para cada tema. ReSpetar que
una-persona hable a la. vez, -pidiendo la palabrajal
coordinador/a. _ )

- No aceptar conversaciones privadas durante la
reunion. _ _ _

- Apagar-el telefono 0 dejarlo en silencio. -,

- Las-intervenciones deben realizarse sobre ideas o
hechos rélacionados a los:temas de la reunion, no
sobre personas especificas-o tematicas no .,
consideradas en el programa enviado previamente.

ACUERDOS DE LA REUNION

Tomar-decisiones de:la reunién o.definir
compromisos con sus respectivos responsables.y
plazos de ejecucion.
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IMPORTANTE: REALIZAR SEGUIMIENTO DE LOS
ACUERDOS PACTADOS, MONITOREANDO SU AVANCE.



